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XÁC NHẬN CỦA GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN

LỜI CẢM ƠN
MỤC LỤC

10PHẦN 1.
MỞ ĐẦU


101.1.
Đặt vấn đề


101.2.
Mục đích và yêu cầu


11PHẦN 2.
TỔNG QUAN TÀI LIỆU


112.1.
Nội dung 1


112.1.1.
Nội dung 2


12PHẦN 3.
NỘI DUNG PHƯƠNG PHÁP KHẢO SÁT


13PHẦN 4.
KẾT QUẢ THẢO LUẬN


13PHẦN 5.
KẾT LUẬN ĐỀ NGHỊ


13PHẦN 6.
TÀI LIỆU THAM KHẢO


13PHẦN 7.
PHỤ LỤC





DANH SÁCH CÁC BẢNG


Trang
11Bảng  1 Tiêu đề cho bảng 1 ở đây




DANH SÁCH CÁC HÌNH

Trang
11Hình  1 tiêu dề cho hình 1 ở dây





TÓM TẮT LUẬN VĂN 

TÓM TẮT LUẬN VĂN TIẾNG ANH

PHẦN 1. MỞ ĐẦU (CTrl+ALT+1)
1.1. Đặt vấn đề(ctrl+alt+2)
1.1.1. Giới thiệu(Ctrl +ALT+3)

1.2. Mục đích và yêu cầu

PHẦN 2. TỔNG QUAN TÀI LIỆU
2.1. Nội dung 1

2.1.1. Nội dung 2
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PHẦN 3. NỘI DUNG PHƯƠNG PHÁP KHẢO SÁT
PHẦN 4. KẾT QUẢ THẢO LUẬN
PHẦN 5. KẾT LUẬN ĐỀ NGHỊ
PHẦN 6. TÀI LIỆU THAM KHẢO

PHẦN 7. PHỤ LỤC
HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG FORM MẪU ĐỀ TÀI - LUẬN VĂN CỦA TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM TP.HCM

1. Mục đích:

· Thống nhất chung toàn Trường sử dụng một dạng khuôn mẫu đề tài luận văn để chung, tạo điều kiện cho các bạn sinh viên dễ dàng trong việc soạn thảo luận văn tốt nghiệp.
· Thuận tiện cho việc lưu trữ thông tin tại các khoa và thư viện, trao đổi thông tin với các trường đại học trong nước và quốc tế.

2. Hướng dẫn sử dụng

· Tham khảo phiên bản hướng dẫn và mẫu luận văn mới nhất tại địa chỉ http://daotao.hcmuaf.edu.vn/mauluanvan/ hoặc bạn đến thư viện Đại học Nông Lâm TP.HCM

a. Font chữ (phông chữ): thống nhất dùng chung bảng mã UNICODE

· Khi bạn soạn thảo văn bản dùng bàn phím dạng Unikey bạn bấm phải trên biểu tượng Unikey ở góc dưới bên phải màn hình chọn BẢNG MÃ : UNICODE, hoặc chương trình Việt Key cách chọn tương tự
· Dùng font : Bạn có thể dùng loại font Arial, Time new roman, Tahoma, Verdana 

- Không dùng các loại font chữ của bảng mã VNI, TCVN3 như VNI- Times…Vntime..
b. Cách nhập nội dung:

· Tiêu đề: các tiêu đề như Tên trường, tên khoa, tên đề tài: các bạn đặt con trỏ vào cuối dòng đã có soạn nội dung mới.
· Các tiêu đề đề mục lớn như Phần 1, 1.1 bạn nhập nội dung của tiêu đề sau đó bạn chọn trên thanh công cụ phần Style chọn tiêu đề Heading 1 cho phần 1(hoặc bấm tổ hợp phím Ctrl+ ALT+ 1 , Heading 2: 1.1 (Ctrl + Alt+2) và tương tự : 1.1.1 (Ctrl+alt+3) - Mục đích định dạng theo kiểu này trên phần mục lục bạn sẽ  tự rút trích mục lục - tiêu đề vừa nhập khi bạn in.(hoặc khi bạn nhấn F9 để update lại tiêu đề)
· Tiêu đề các bảng, hình: bạn đừng đánh số trực tiếp trên hình và trên bảng hãy dùng menu của máy có sẵn: vào menu Insert/Reference/Caption/Chọn trong mục Label: Bảng hoặc Hình….(bạn chỉ nhập nội dung của tiêu đề)

· Nội dung: Bạn nhập như khi soạn thảo văn bản bình thường, bạn chú ý nếu muốn điều chỉnh lớn nhỏ, hoặc giản cách dòng bạn phải điều chỉnh đúng cách.(xem phần sau)
3. Điều chỉnh tiêu đê đề mục (style)

· Bạn đặt con trỏ ngay mục tiêu đề bạn cần điều chỉnh
· Vào menu Format/Style and Formatting  - bên phía phải của màn hình sẽ xuất hiện một hộp thoại, bạn chọn Tên của loại Style đó và bấm nút list (sổ xuống) bạn chọn phần Modify để điều chỉnh: Font. Pragraph, Numberring…

Lưu ý: Khi bạn in chọn khối từ trang 1 đến trang 10 cắt riêng ra một file khác in thì số trang sẽ đánh đúng từ đầu
· Khi  lỡ chọn tiêu đề cần chọn lại trong phần Style - đừng chọn font hoặc paragraph.
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