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---------------------------
Baùo caùo toát nghieäp cuûa sinh vieân goàm caùc thaønh phaàn chính:
· Bìa (bìa ngoaøi, bìa trong) theo maãu (1)

· Lôøi caûm ôn (01 trang) trình baøy tuøy yù

· Toùm taét (01 trang) theo maãu (2). Yeâu caàu xuùc tích, ngaén goïn. Toùm taét caùc yù ñaët vaán ñeà, muïc tieâu nghieân cöùu, cô sôû lyù luaän cuûa vaán ñeà nghieân cöùu, noäi dung nghieân cöùu troïng taâm, phöông phaùp nghieân cöùu chuû ñaïo. Ñaëc bieät, toùm taét caùc keát quaû nghieân cöùu chính vaø keát luaän cuoái cuøng. 

· Muïc luïc (1-2trang) theo maãu (3). Goàm caùc phaàn, muïc lôùn... ñeán caáp 3 (ví duï: I.1.1.). Tuy nhieân trong baùo caùo, döôùi caáp 3 coù theå phaân chia tieáp caùc tieåu muïc nhö 1, 2, 3... hoaëc a, b, c... tuyø thuoäc noäi dung trình baøy cuï theå.
· Phaàn baùo caùo chính (50 - 60 trang), goàm caùc phaàn vaø muïc chính sau:
ÑAËT VAÁN ÑEÀ (Giöõa trang, chöõ ñaäm 14, khoâng phaân muïc, daøi khoâng quaù 2 trang). 
· Neâu lyù do thöïc hieän ñeà taøi (hay tính caáp thieát cuûa vaán ñeà nghieân cöùu)
· Muïc tieâu nghieân cöùu (neâu roõ raøng, cuï theå...)
· Ñoái töôïng vaø phaïm vò nghieân cöùu (neâu giôùi haïn veà khoâng gian, thôøi gian, noäi dung...).

PHAÀN 1:  TOÅNG QUAN (Giöõa trang, chöõ ñaäm 14, töø 15 - 20 trang). Goàm 3 muïc chính:
I.1. Cô sôû lyù luaän cuûa vaán ñeà nghieân cöùu (Trình baøy nhöõng vaán ñeà laøm cô sôû cho vieäc xaùc ñònh caùc noäi dung nghieân cöùu).
· Cô sôû khoa hoïc

· Cô sôû phaùp lyù

· Cô sôû thöïc tieãn
I.2. Khaùi quaùt ñòa baøn nghieân cöùu (Giôùi thieäu chung nhaát veà ñòa baøn nghieân cöùu nhö lòch söû hình thaønh, ñieàu kieän töï nhieân, thöïc traïng kinh teá xaõ hoäi...). Phaân bieät vôùi “Ñaùnh giaù ñieàu kieän töï nhieân, thöïc traïng phaùt trieån kinh teá xaõ hoäi” laø moät noäi dung nghieân cöùu trong caùc ñeà taøi quy hoaïch söû duïng ñaát, caùc ñeà taøi lieân quan ñeán kinh teá, xaõ hoäi... 
I.3. Noäi dung nghieân cöùu, phöông phaùp vaø quy trình thöïc hieän.

· Noäi dung nghieân cöùu (Neâu roõ caùc noäi dung ñaõ nghieân cöùu theo ñeà cöông vaïch ra)
· Phöông phaùp nghieân cöùu (Heä thoáng caùc phöông phaùp; Trang thieát bò... ñaõ söû duïng)

· Quy trình (hay caùc böôùc) thöïc hieän.

PHAÀN II:  KEÁT QUAÛ NGHIEÂN CÖÙU (Giöõa trang, chöõ ñaäm 14, töø 25-30 trang). Trình baøy theo thöù töï caùc noäi dung nghieân cöùu ñaõ thöïc hieän, noäi dung naøo keát quûa ñoù (ví duï: II.1; II.2; II.3...), döôùi ñoù laø caùc muïc con vaø tieåu muïc. Trong töøng noäi dung, caàn trình baøy theo thöù töï töø soá lieäu ñieàu tra nghieân cöùu (baûng bieåu, bieåu ñoà, baûn ñoà...), phaân tích ñaùnh giaù... ñeán ruùt ra nhaän xeùt...
KEÁT LUAÄN (Giöõa trang, chöõ ñaäm 14, khoâng phaân muïc, daøi khoâng quaù 2 trang).

· Toång keát ngaén goïn, xuùc tích toaøn boä caùc vaán ñeà veà ñeà taøi nghieân cöùu, ñaëc bieät laø caùc keát quaû nghieân cöùu ñaõ ñaït ñöôïc.

· Neâu caùc kieán nghò xaùc thöïc (ñieàu kieän öùng duïng, giaûi phaùp thöïc hieän, nhöõng vaán ñeà caàn nghieân cöùu tieáp theo...).
Sau phaàn chính cuûa baùo caùo, phaûi keøm theo:

· Taøi lieäu tham khaûo (Lieät keâ caùc taøi lieäu coù tham khaûo thöïc teá lieân quan ñeán ñeà taøi nghieân cöùu, saép xeáp thöù töï alphabe theo: Teân taøi lieäu - Teân taùc giaû - Naêm xuaát baûn – Nhaø xuaát baûn).
· Phuï luïc (Keøm theo caùc taøi lieäu, soá lieäu trung gian... tuøy theo ñeà taøi nghieân cöùu).
Quy ñònh veà font chöõ, format trang in.

· Duøng font:              
Unicode, côõ chöõ 13.
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